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��  آيين نامه آموزشي ��
 دوره هاي كارداني ، كارشناسي پيوسته و ناپيوسته  

�� ��
  

 ) دانشگاه پيام نور (

  

  

  :مقدمه 

 نامه آموزشي دوره هاي كارداني ، كارشناسي اين آئين نامه بر اساس اساسنامه و آئين

   Ĥ153334 / 21وري به شماره ــــــات و فنــــــناپيوسته وزارت علوم ، تحقيق

  تهيه و تنظيم شده است ،  1391 /7 / 23مورخ 

  :  هدف  � 1  ماده

  .تسهيل در امور آموزشي دانشجويان اين دانشگاه مي باشد هدف از تدوين اين آيين نامه، 
  

   اريفــــتع�  2  ماده

  . وزارت علوم، تحقيقات و فنّاوري :  وزارت  -

منظور كليه دانشگاهها و مؤسسات آموزش عالي مجري يك يا چند دوره   : مؤسسه -

  . ، كارشناسي ناپيوسته و كارشناسي پيوسته مورد تأئيد وزارت است كارداني

  منظور دانشگاه پيام نور است  : دانشگاه  -

كه متشكل از معاون . است» دانشگاه « منظور شوراي آموزشي  :  آموزشيشوراي  -

  آموزشي ، مديران حوزه معاونت آموزشي و روساي بخشهاي مختلف مي باشد 

  كه در خصوص مسائل مختلف آموزشي تصميمات لازم را اتخاذ مي نمايند 

ارت بر عملكرد ستاد مستقر در مركز هر استان كه وظيفه برنامه ريزي و نظ :  استان -

  واحدهاي تحت پوشش را بعهده دارد/ مراكز 
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  مجموعه اي متشكل از افراد صاحب نظر استان كه مسائل  : شوراي آموزشي استان  -

  و مشكلات آموزشي دانشجويان را در قالب مقررات آموزشي مورد بررسي قرار داده 

  .و تصميم گيري مي نمايد 

  كه وظيفه آموزش دانشجو را با استفاده از اساتيد مجموعه آموزشي  : واحد/ مركز   - 

  موزشي در فضاي فيزيكي و مجازي دانشگاه بعهده دارد  آكمك و امكانات 

  فعاليت دارد  و زير نظر مديريت استان 

  وسته است ـــــوسته و ناپيــــارداني، كارشناسي پيــــمنظور دوره هاي ك : دوره  -

  . طبق ضوابط مربوط برگزار مي شودالكترونيكي ري، ، نيمه حضو كه به صورت روزانه

منظور شيوه آموزشي است كه دانشجو با بهره گيري از قانون آموزش رايگان   : روزانه  -

هاي » مؤسسه « و به صورت حضوري در يكي از ) حسب مورد(و يا با پرداخت شهريه 

  . آموزش عالي تحصيل مي كند

ي است كه دانشجو بدون بهره مندي از آموزش منظور شيوه آموزش  : نوبت دوم  -

  رايگان و با پرداخت شهريه و به صورت حضوري، در دانشگاههاي دولتي تحصيل 

  . مي كند

  آموزشي است كه بخشي از فرآيند يادگيري، با استفاده   : موزش نيمه حضوريآ  -

  هاي كلاس فقط يكي انجام و ون تصويري و الكتر-از رسانه هاي نوشتاري، صوتي

  .رفع اشكال به صورت چهره به چهره برگزار مي شود
  

، كارآيي و توانايي  آموزشي است كه براي ارتقاي سطح دانش فني  : آموزش مهارتي -

  . دانشجو در رشته مربوط برگزار مي شود

  مقدار يا ميزان درسي است كه به ازاي هر واحد نظري  : واحد درس نظري  -

ساعت مي باشد كه به پيشنهاد بخش علمي و تصويب  12ساعت و حداكثر  4 حداقل 

  .شوراي آموزشي تعيين خواهد شد 
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  مقدار يا ميزان درسي است كه به ازاي هر واحد عملي   :واحد درس عملي  -

  ساعت ، كار آموزي 48ساعت ، كارگاهي يا عمليات ميداني  32 يا آزمايشگاهي 

  ت ، در طول يك نيمسال تحصيلي ، ساع 64 و كارورزي يا كار در حوزه كاربرد 

  طبق برنامه مصوب درسي ارائه مي شود ، رشته هايي كه داراي پروژه هستند ، 

  . مدت اجراي آن تا پايان همان نيمسال تحصيلي خواهد بود 

  يا عناوين مشابه( درسي است كه به تشخيص گروه آموزشي    :درس جبراني  -

  فع كمبود دانش و يا مهارت دانشجو ، ، گذراندن آن براي ر)  در دانشگاه 

  .در آغاز يا طي دوره تحصيلي مربوط ضروري است 

  دانشگاهي است كه با محتوامجموعه به هم پيوسته اي از دروس :  رشته تحصيلي  -

   و روش شناسي خاص در قالب برنامه هاي درسي در دوره هاي تحصيلي 

  . به اجرا گذاشته مي شود مختلف

دورة تحصيلي است پس از دورة متوسطه آغاز مي شود و دانشجو با :  يدورة كاردان -

واحد درسي طبق برنامة درسي مصوب رشتة تحصيلي به دريافت  72تا  68گذراندن 

  . مي شود نائل مدرك كارداني

  مي شود ي است كه پس از دوره متوسطه آغازدوره تحصيل: دوره كارشناسي پيوسته  -

   واحد درسي و طبق برنامه درسي مصوب144 تا 130و دانشجو با گذراندن 

به دريافت مدرك كارشناسي )  حسب رشته طرح پژوهشي يا پايان نامه را نيز شامل شود (

   .مي شود نائل 

   است كه پس از دوره كارداني  تحصيليءدوره : دوره كارشناسي ناپيوسته -

طبق برنامه درسي مصوب  واحد درسي و  74   تا68  و دانشجو با گذراندن شودمي آغاز

 .گرددمي ت مدرك كارشناسي ناپيوسته نائل به درياف

  . جهت گيري تخصصي در يك رشته تحصيلي است: گرايش تحصيلي  -
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مجموعه رشته هاي مختلف تحصيلي است كه براي ورود به تحصيل    : گروه آزمايشي  -

  . ، مواد آزموني مشترك برگزار مي شود آنان

  تن  7 تا 3شته تخصصي ذيربط متشكل از رشورايي در يك :   شوراي تخصصي  -

  از استادياران ، دانشياران و استادان آن رشته تخصصي است كه با تاكيد بر آموزش 

  .به توليد ، ترويج و انتشار علم در يك حوزه تخصصي مي پردازد

گروهي متشكل از اعضاي علمي متخصص در يك رشته :  گروه آموزشي و پژوهشي -

  كه در دانشگاه پيام نور هريك از استانها مستقر است ز شعب دانش بشريا

فرد پذيرفته شده اي است كه در مهلت مقرر و بر اساس ضوابط و مقررات     : دانشجو  -

    .ثبت نام مي كنددانشگاه جاري، در 

 تحصيلي را با موفقيت به پايان يفردي است كه يكي از دوره ها :  دانش آموخته  -

  . و برابر ضوابط معين، گواهي يا مدرك تحصيلي مربوط را دريافت كندساند بر

  

   ضوابط عمومي و اختصاصي ورود به دوره � 3ماده 

3- 1 �     

  .عمومي ورود به آموزش عالي برابر مصوبات و مقررات مراجع ذي صلاحداشتن شرايط 

3-2 �  

  . احراز توانمندي علمي مطابق مقررات وزارت
  

  �  4ماده 

هر سال تحصيلي مركب از دو نيمسال تحصيلي و به انتخاب مؤسسه يك دورة تابستاني 

  است 

  �  5 ماده

  . مبتني بر نظام واحدي استدانشگاه آموزش در 
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  �  6ماده 

، برنامه هاي آموزشي ودرسي مصوب شوراي برنامه ريزي آموزش   موظف استدانشگاه 

  . ذيرش دانشجو داشته است، اجراء نمايدـــــــه پرا براي دوره اي ك» وزارت « الي ـــــــع
  

  � 7 ماده

 واحد درسي انتخاب 20 و حداكثر 12دانشجو در هر نيمسال تحصيلي مي تواند حداقل 

  . واحد است  8كند و حداكثر واحد مجاز انتخابي در دوره تابستاني 
  

   � 1  هتبصر

يمسال تحصيلي بعد مي تواند  باشد، در ن17دانشجويي در يك نيمسال حداقل  اگر معدل

  . واحد درسي را اخذ نمايد  24  حداكثر تا

   � 2 تبصره

   واحد اخذ نمايد 24تا در آخرين نيمسال تحصيلي دانشجو مي تواند 

  . نباشد  12 نيمسال قبل آن ، كمتر از معدل مشروط بر اينكه 

   �  3 تبصره

) نيمسال تحصيليبه جز آخرين ( در ابتداي هر نيمسال تحصيليواحدهاي انتخابي دانشجو 

  ، در صورتي كه واحدهاي انتخابي درسي باشدواحد  12به هر دليلي نبايد كمتر از 

   باقيمانده دانشجو در پايان نيمسال، بنا به دلايل موجه و خارج از ارادة دانشجويا

  واحد درسي برسد، اين نيمسال به عنوان  12 به كمتر از )دانشگاه به تشخيص  (

   .نيمسال تحصيلي كامل در سنوات تحصيلي وي محسوب مي شوديك 

  

  � 8 ماده

در صورتي كه دانشجو براي فراغت از تحصيل تنها دو درس نظري باقيمانده داشته باشد، 

  . مي تواند آن دو درس را به صورت معرفي به استاد بگذراند
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  � 9 ماده

   واحد 6كارشناسي ناپيوسته تعداد واحدهاي جبراني براي رشته هاي غير مرتبط در 

  ) از دروس پيش نياز (  بسته به نوع ورود دانشجو به دانشگاه  ،و در كارشناسي

  نمره دروس جبراني در معدل نيمسال و كل محاسبه نمي شود .  واحد مي باشد 10حداكثر 

   
  � 10 ماده

  ) خرتقدم و تأ(چگونگي و ترتيب ارائه كليه دروس هر دوره با رعايت پيش نياز 

    برنامه ريزي آموزشيمديريتبر عهدة ) طبق برنامه درسي مصوب(دروس 

   .با مشاورت شوراي تخصصي گروه است 

  �1تبصره 

 ،)تقدم و تأخر(دانشجو در آخرين نيمسال تحصيلي، از رعايت مقررات مربوط به پيش نياز 

  . معاف است دروس 

   � 2 تبصره

خاب كند و از آن نمره مردودي بگيرد مي تواند در صورتيكه دانشجو درس پيش نياز را انت

  آن درس را با پس نياز آن به طور همزمان انتخاب نمايد و در صورت عدم قبولي 

  در درس پيش نياز ، دانشجو موظف است تا زماني كه نمره قبولي كسب كند 

  . هاي بعد انتخاب نمايد  آن درس را بلافاصله در نيمسال
  

  �11 ماده

  .موزشي دانشگاه ، تحصيل دانشجو در رشته دوم ، مجاز است آنظام  با توجه به 

  �12 ماده

  برنامه ريزي و اتخاذ تصميم درباره زمان بندي حذف ، اضافه و حذف اضطراري

  . دروس بر عهده معاونت آموزشي دانشگاه است 
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   �13 ماده
اي دانشجويان حداكثر مدت مجاز تحصيل در دوره هاي كارداني و كارشناسي پيوسته بر

 سال مي باشد و در دوره هاي كارشناسي 5/2 سال و براي دانشجويان مشمول 5عادي 

  سال است  5سال و براي دانشجويان مشمول  10پيوسته براي دانشجويان عادي 

  � تبصره

   دانشگاه مقرر گرديدءت هيات امناسبه استناد مصوبه دستور دوم جلسه چهلمين نش

  به سنوات تحصيلي) سال مجاز ـــــــ نيم20وه بر سقف علا(  نيمسال تحصيلي 5 

   ، 1 / 25با ضريب ) مصوب هيات امنا (  مقطع كارشناسي اضافه و شهريه ثابت 

  .ي اضافه شده اخذ گردد ابراي نيمساله
  

  �14 ماده

  رفع اشكال درسهاي نظري الزامي نمي باشد ولي حضوركلاسهاي دانشجو درورحض

آن عملي است ، يا درسهايي كه بخشي از) مايشگاهي ، كارگاهي آز( در كلاسهاي عملي 

  الزامي مي باشد 

  * سه جلسه غيبت به ازاي هرواحد درسي موجب حذف درس عملي مي شود *
  

   �15ماده 

 پژوهشي -فعاليت هاي آموزشيارزيابي پيشرفت تحصيلي دانشجو در هر درس بر اساس 

و پايان نيمسال ) غير خود خوان يا غير الكترونيكي ( نتايج امتحانات ميان نيمسال دانشجو ، 

  .انجام مي گيرد

  �تبصره

  . برگزاري امتحان پايان نيمسال براي هر درس نظري، الزامي است
  

  � 16 ماده

  معيار ارزيابي پيشرفت تحصيلي دانشجو نمره درس است كه به صورت عددي 

  .  مي باشد) 0 -20( بيست تا صفراز 
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  � 1 تبصره

، گزارش نمرة ارزيابي نهايي دانشجويان را ظرف مدت  هر درس موظف است مدرس 

  آموزشيسيستم جامع  درروز از تاريخ برگزاري امتحان پايان نيمسال آن درس 10

  .  اعلام نمايد)گلستان ( 

   � 2 تبصره

دانشجويي كه به نمره ارزيابي درس، تقاضاي تجديد نظر داشته باشد، مي تواند ظرف 

  درسيستم جامع از تاريخ اعلام نمره، تقاضاي تجديد نظر كتبي خود را هيك هفتمدت 

، از تاريخ ه ظرف مدت يك هفتدانشگاه موظف است ، .  نمايدثبت) گلستان (  آموزشي

دريافت تقاضاي تجديد نظر دانشجويان، به اعتراضات دانشجويان رسيدگي و اشتباهات 

  .درا بر طرف و نمره قطعي را اعلام كن احتمالي

   � 3 تبصره

، كار پروژه كارورزي ، عمليات صحرايي ،  ،تمرين دبيري ، كار آموزي نمرات دروس 

كه در برنامه درسي مصوب توأم با تكليف پژوهشي ارائه مي شود، در عرصه و دروسي 

 روز از تاريخ پايان امتحانات ، با رعايت مهلت هاي  )20( بيست بايد حداكثر ظرف مدت 

  . اين ماده در سيستم آموزشي ثبت شود 2ه مذكور در تبصر
  

   :1392 / 12 / 26  مورخ د / 3 / 62688 اصلاحي بخشنامه بر اساس
 نمرات دروس تمرين دبيري ، كارورزي ، كارآموزي ، عمليات صحرايي ، و فرصت ثبت
  از زمان انتخاب درس )  آئين نامه آموزشي 16 ماده 3تبصره  موضوع( كار در عرصه 

   . جهت ارائه كار عملي فرصت دارند دو نيمسالتا  اكثرحدمذكور 
  

  � 4 تبصره

  . ر استــ نمره درس پس از قطعي شدن، غير قابل تغيي

   � 5 تبصره

  از مدرس دريافت كرده، برگه هاي امتحاني هر درس را هستند موظف ها واحد /كز امر

  . ي نمايد نگهدارتحصيلي بعد حداقل تا دو نيمسالعنوان سابقه درس،  و به 
  



10 

    �17  ماده
   است 10ل نمرة قبولي در هر درس قحدا

   �تبصره

دانشجويي كه در يك يا چند درس نمره قبولي كسب نكند، چنانچه در نيمسالهاي بعدي 

   بگذراند، نمره قبلي از كارنامه دانشجو حذف 14دروس فوق را با حداقل نمره 

  . واهدشد و در معدل نيمسال فوق و كل محاسبه نخگرديده  

   �18 ماده  

   باشد، 12معدل نمرات هر نيمسال تحصيلي دانشجو كمتر از  چنانچه 

در نيمسال بعد 
�� ��

جز در آخرين نيمسال تحصيلي
�� ��

 واحد 14 حق انتخاب بيش از 

  .  نداردرا درسي

 معاونت آموزشي 1392 / 06 / 23  مورخد / 3 / 2 / 25437 اصلاحي بخشنامهبر اساس 

  :  )دانشگاه

 نيز به كلمه آخرين نيمسال هم و جز در آخرين نيمساللازم به يادآوريست كه ، از كلمه ( 
  بايد رعايت گردد ، اصلاح گرديده است 

  

   �19  ماده

در صورتيكه در پايان دوره معدل شد  با12 معدل كل دانشجو در پايان دوره بايد حداقل 

  . اعطا مي شودانده شده  را كسب نمايد ، صرفا گواهي واحد هاي گذر12كمتر از 

  � 20ماده 

 نيمسال و در دوره كارشناسي 3دانشجو مي تواند در دورة كارداني و كارشناسي ناپيوسته 

دانشجويي كه از معافيت تحصيلي  .نيمسال از مرخصي تحصيلي استفاده نمايد 6 پيوسته

وره كارشناسي  و در ديك نيمسال وكارشناسي ناپيوسته استفاده مي كند در دوره كارداني 

   . تحصيلي مي تواند از مرخصي تحصيلي استفاده كنددو نيمسالحد اكثر پيوسته 
  � 1 تبصره

براساس ضوابط و  مي تواند با رعايت سقف مدت مجاز تحصيل دانشجو، ندانشگاه 

  . وي اقدام نمايدسبت به صدور مرخصي تحصيلي مقررات 
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   � 2 تبصره

  بدون احتساب  تحصيلي و دو نيمسالنشجو زايمان دابراي هر مدت مجاز مرخصي 

  . است پرداخت شهريهدونب،   تحصيليدر سنوات
   � 3 تبصره

 و شوراي دانشگاهمدت مجاز مرخصي پزشكي دانشجو، در صورت تأييد پزشك معتمد 

با پرداخت  تحصيلي و بدون احتساب در سنوات تحصيلي دو نيمسال،  استان آموزشي

  . استشهريه 

  

   �21 ماده

، در صورت عدم كسب نمره قبولي )ايثارگران و غيره  (نشجويان مشمول تحصيل رايگاندا

هزينه در هر درس يا حذف درس، براي انتخاب مجدد آن درس، موظف به پرداخت 

  . تعرفه مصوب هستندمربوط مطابق

  � 22 ماده

  ،  )دانشگاهبدون كسب اجازه از (عدم ثبت نام دانشجو در هر نيمسال تحصيلي 

  تصميم گيري در مورد بازگشت به تحصيل دانشجوي .  محسوب مي شود مراجعهعدم

    )1پيوست  (مراجعه است عدم مراجعه بر اساس دستورالعمل لغو عدم 

  � 23 ماده

  دانشجويي كه قصد انصراف از تحصيل داشته باشد، بايد درخواست انصراف خود را 

   يك بارشجو مجاز است، فقط براي اين دان. تسليم كندواحد /  مركزآموزش اداره  به 

  درغير اين صورت،. ، تقاضاي انصراف خود را پس بگيرد تا شروع نيمسال بعدي

  .  پس از انقضاي اين مهلت، حكم انصراف وي از تحصيل صادر مي شود

   � تبصره
   بازگشت به تحصيل دانشجوي انصرافي بر اساس دستورالعمل لغو انصراف

  ) 2يوست پ  (. از تحصيل مي باشد 
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 � 24 ماده

كارشناسي پيوسته با داشتن شرايط زير مي تواند از يك هاي كارداني و دوره دانشجوي 

رشته يا گرايش به رشته يا گرايش ديگر تحصيلي در آن گروه آزمايشي يا در يك گروه 

  واحد تغيير رشته يا گرايش دهد / و در همان مركز ديگر آزمايشي 

 معاونت آموزشي 1392 / 06 / 23 مورخ د / 3 / 2 / 25437  اصلاحيبخشنامهبر اساس 
  :  دانشگاه

مجاز به تغيير رشته )از طريق سوابق تحصيلي ( آزمون بدوندانشجويان فراگير و پذيرش 
  ش مجدد در دانشگاهرنبوده ، در صورت تغيير رشته مي توانند از طريق پذي

   در رشته مورد نظر تحصيل نمايند 

   .واحد / مركز يا گرايش مورد تقاضاي دانشجو در همان وجود رشته : الف

   كمتر نبودن نمره اكتسابي دانشجو در آزمون سراسري از نمره كشوري آن رشته :  ب

  )سهميه قبولي و گروه آزمايشي( ، )در سال پذيرش (واحد /مركزيا گرايش در 

) روس جبراني غير د(واحد درسي  12 دانشجو حداقل يك نيمسال تحصيلي و حداقل : ج

  .را گذرانده باشد

  . امكان ادامه تحصيل دانشجو در سنوات مجاز باقيمانده :  د

  . واحد و تائيد شوراي آموزشي استان / مركز موافقت  :  و

  . امكان پذير استهمان مقطع و در فقط براي يك بارتغيير رشته گرايش   :  ه

 � 25  ماده

  ه ممنوع است، اما تغيير گرايش با داشتن شرايطتغيير رشته در دوره كارشناسي ناپيوست

 و ضوابط ذكر شده درماده
�� ��
 24 

�� ��
  .  امكانپذير است

   � 26 ماده 

  . مي باشد الـــــتقناني و اـــــمهمدستورالعمل ميهماني و انتقال دانشجو مطابق آيين 

    )3پيوست شماره  ( 
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   �27   ماده

   همزمان شرايط تغيير رشته يا گرايش  تغيير رشته يا گرايش، مشروط به احراز

 
�� ��

26  ، 25،  24  موضوع ماده 
�� ��
  .  امكانپذير استتنها براي يك بار  

   �28 ماده

و پژوهشي دروسي كه دانشجو در رشته يا گرايش قبلي گذرانده است، در گروه آموزشي 

  بررسي و معادل سازي مي شود و فقط دروسي از وي پذيرفته مي شود استان جديد 

، با دروس رشته يا گرايش جديد، اشتراك  پژوهشي استان كه به تشخيص گروه آموزشي

  .  داشته باشد)طبق برنامه درسي مصوب ( يا اشتراك در عنوان و واحد محتوايي 

 از دانشگاههاي 12 از دانشگاههاي دولتي و نمره 10كليه دروس تطبيقي با نمره : تبصره 

  . غير دولتي قابل قبول خواهد بود 

شرايط تطبيق و معادلسازي بر اساس دستورالعمل تطبيق واحد دوره هاي كارداني و : تذكر 

   )4پيوست شماره . ( كارشناسي مي باشد 
 

  � 29 ماده

  تاريخ فراغت از تحصيل دانشجو، روزي است كه آخرين نمره قطعي درس دانشجو 

  . ثبت مي شودسيستم جامع آموزشي در 
 

   �30 ماده

گذرانده باشد،  12 كه كليه واحدهاي درسي دوره را با ميانگين حداقل به دانشجويي

  حسب مورد مدرك تحصيلي كارداني، كارشناسي پيوسته يا كارشناسي ناپيوسته 

  . ارائه مي شود
  � تبصره

 12در صورتي كه دانشجويي در طول مدت مجاز تحصيل نتواند معدل كل خود  را به 

  واحد  20 به وي فرصت داده مي شود تا با اخذ مجدد حداكثر يك نيمسالبرساند، تنها 

   برساند و مدرك تحصيلي دوره حداكثراز دروس دوره، ميانگين كل دروس خود را به 

  . را دريافت كند، در غير اين صورت از تحصيل محروم مي شود
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،  1392 / 12/ 26  مورخ د / 3 / 62688 شمارهبخشنامه معاونت آموزشي  براساس
  دانشجوياني كه پس از گذرانده كليه واحدهاي كارشناسي موفق به كسب ميانگين

   دروس جبراني واحد از 20 نشوند ، مي توانند براي جبران ميانگين حداكثر تا 12 كل 
  سنوات مجاز تحصيلي   را در قالب)  آئين نامه آموزشي 30موضوع تبصره ماده (

  . اخذ نمايند 
 

  �  31  ماده

  ه تعداد واحدهاي گذرانده شده دانشجوي منصرف يا محروم از تحصيل در صورتي ك

در دوره كارشناسي پيوسته، برابر يا بيشتر از واحدهاي مورد نياز دوره كارداني با معدل 

  ، مي تواند مدرك كارداني در همان رشته دريافت كند   باشدبالاتر يا 12نمره 

  ن به دانشجوي منصرف يا محروم در غير اين صورت، به دانشجوي مذكور و همچني

  از تحصيل در دوره كارداني، فقط يك گواهي مبني بر تعداد واحدهاي گذرانده شده 

  .يا درج نمرات و معدل كل داده خواهد شد
  � 1تبصره 

   در صورتي كه دانشجوي منصرف يا محروم از تحصيل دوره كارشناسي پيوسته 

داني را گذرانده باشد، مؤسسه مي تواند بيش از واحدهاي مورد نياز براي دوره كار

 گذرانده است، ملاك سنجش مدرك كارداني بالاتريا  12دروسي را كه دانشجو با نمره 

  . قرار دهد

  

 معاونت آموزشي 1392 / 08 / 11   مورخد / 3 / 36408 اصلاحي بخشنامه براساس
ه آموزشي دوره هاي  آئين نام31 ماده 1در خصوص تبصره لازم به ياد آوريست )دانشگاه 

 " موسسه مي تواند " ، بر طبق عبارت 31كارداني ، كارشناسي دانشگاه ، در متن ماده 
   . تفويض شده است به دانشگاه 12براي دروس كمتر از  3كد  . اختيار اعمال

 منظور 3 و بخشي را بدون اعمال كد 3 را كد 12لذا استانها مجازند بخشي از دروس كمتر از 
  .نمايند 
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  � 2 تبصره

صدور مدرك كارداني حسب تقاضاي دانشجو و صرف نظر از وجود دوره كارداني 

  محل تحصيل دانشجو انجام »  مؤسسه «مصوب در آن رشته يا مجري بودن 

  . مي گيرد

  � 32 ماده

  اين آيين نامه حاوي اصول و ضوابط كلي حاكم بر دوره كارداني، كارشناسي پيوسته 

   21 / 153334وري به شماره ـــــــــĤات و فنــــــــعلوم ، تحقيقوزارت و ناپيوسته 

 به تصويب شوراي 1391 / 12 / 20 مي باشد كه در تاريخ 1391 /07 /23مورخ 

دانشگاه رسيده است و شيوه نامه هاي اجرايي مربوط را در چارچوب مفاد اين آئين نامه و 

  .جرا مي گردد پس از تصويب شوراي آموزشي دانشگاه ، ابلاغ و ا

  � 33 ماده

   هر گونه تفسير مفاد اين آيين نامه و نظارت بر حسن اجراي آن بر عهدة معاون آموزشي

   . و تحصيلات تكميلي دانشگاه است 

   �34  ماده

   1391 / 12 / 20مورخ  108 تبصره در جلسه 21ماده و  34اين آيين نامه در 

  مه وزارتي مصوب در شوراي دانشگاه با لحاظ نمودن مفاد آيين نا

   شوراي آموزش عالي تنظيم و به تصويب رسيد 1391 / 5 / 8مورخ   802جلسه 

 به بعد لازم الاجرا است و 1391 – 92و براي دانشجويان ورودي نيمسال دوم تحصيلي 

   .ن لغو و بلا اثر مي شود آو بخشنامه هاي مغاير با  كليه آيين نامه ها
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   )1پيوست شماره ( 

  

   عدم مراجعه و صدور مرخصي تحصيلي دستور العمل لغو
با عنايت به آئين نامه آموزشي ؛دستورالعمل لغو عدم مراجعه و صدور مرخصي تحصيلي 

  .دانشجويان حضورتان تقديم مي گردد 

   عدم مراجعه -1ماده 

عدم ثبت نام دانشجو در موعد مقرر بدون درخواست كتبي مبني بر انصراف از   1-1

 . يا مرخصي ، عدم مراجعه محسوب مي شود تحصيل
  

    لغو عدم مراجعه و صدور مرخصي تحصيلي– 2ماده 

واحد محل تحصيل با / دانشجوي عدم مراجعه مي تواند با درخواست كتبي به مركز 

  . شرايط ذيل تقاضاي لغو عدم مراجعه و صدور مرخصي تحصيلي نمايد 

 .تحصيل امكان پذير مي باشد   لغو عدم مراجعه فقط براي يكبار در طول  2-1

 پس از انقضاي مهلت يكماهه ، انصراف دانشجو قطعي تلقي مي شود     2-2

پس از لغو عدم مراجعه بايد مرخصي تحصيلي صادر گردد و مطابق ضوابط شهريه     2-3

  .ثابت يك يا چند نيمسال عدم مراجعه به دانشگاه پرداخت شود 

/  سنوات و مرخصي تحصيلي به عهده مركز لغو عدم مراجعه در طول مدت مجاز 2-4

  .واحد مي باشد 

درصورتيكه دانشجوئي بيشتر از مدت مجاز مرخصي تحصيلي ، عدم مراجعه دارد  2-5

 .لغو آن به عهده شوراي آموزشي استان مي باشد 

 واحد درسي باقيمانده در مقطع كارداني و كارشناسي و به 15دانشجو به ازاي هر  2-6

مانده در مقطع كارشناسي ارشد ، يك نيمسال سنوات مجاز  واحد باقي8ازاي هر 

 داشته باشد 

  ضمناً دانشجوي كارشناسي ارشد دوره آموزشي و پژوهشي متعهد مي شود( 

  )  . درس پايان نامه را در مدت مجاز تحصيل به پايان رساند
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   )2پيوست شماره ( 

  

  دستور العمل انصراف از تحصيل و لغو انصراف

  كارداني ، كارشناسيبراي مقاطع 
  

   انصراف از تحصيل  - 1ماده 

دانشجويي كه بخواهد از تحصيل انصراف دهد بايد درخواست خود را بصورت .  1-1

تكميل نمودن فرم درخواست در سيستم جامع ( كتبي به آموزش مركز ارائه دهد 

  خدمات آموزشي

ثبت و واحد موظف است انصراف دانشجو را به صورت موقت در سيستم / مركز  1-2

در صورتيكه دانشجو انصراف خود را پس نگيرد ( پس از انقضاي مهلت يك ماهه 

واحد انجام / انصراف دائم از طريق سيستم جامع خدمات آموزشي توسط  مركز ) 

 مي پذيرد

 پس از انقضاي مهلت يكماهه ، انصراف دانشجو قطعي تلقي مي شود 1-3

بر انصراف قطعي قبل از اتمام مهلت  در صورت ارائه تقاضاي كتبي دانشجو مبني 1-3-1

  يكماهه 

مركز موظف به ثبت انصراف قطعي در سيستم ....) حسب ضرورت هاي شغلي و غيره 

  خدمات آموزشي مي باشد  جامع

  دانشجوي انصرافي موظف است به كليه تعهداتي كه در دوران تحصيل سپرده است 4 – 1

  .عمل نمايد 

 آزمون سراسري و يا فراگير مي تواند مجددا در آزمون   دانشجوي انصرافي از طريق5 – 1

  ورودي دانشگاه شركت كند 

واحد موظف است پس از قطعي شدن انصراف دانشجويي كه از معافيت /   مركز  6 – 1

  تحصيلي استفاده مي كند موضوع انصراف را به سازمان وظيفه عمومي ناجا اعلام نمايد 

   لغو انصراف  – 2ماده 

  ف با شرايط ذيل امكان پذير مي باشد لغو انصرا
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    دانشجو مدرك كارداني اخذ نكرده باشد1 –2

  در صورتيكه دانشجو معرفي نامه اي مبني بر تائيد انصراف براي ارگانها و سازمانها 2 – 2

دريافت كرده باشد جهت لغو انصراف موظف است نامه اي از ارگان يا سازمان مربوطه 

  .لغو انصراف ارائه نمايد مبني بر بلامانع بودن 

  ي ت دانشجويي كه پس از انصراف معافيت تحصيلي او لغو شده است در صور3 -2

مي تواند تقاضاي لغو انصراف نمايد كه خدمت سربازي را به اتمام رسانده يا گواهي مبني 

  .بر اينكه در حال گذراندن خدمت نظام وظيفه است ارائه نمايد 

ل اشتغال يا ساير سازمان هاي مجاز ممنوعيتي جهت ادامه   دانشجو از سوي مح4 – 2

  تحصيل نداشته باشد

 واحد درسي باقيمانده درمقطع كارداني و كارشناسي يك 15 دانشجو به ازاي هر 5 – 2

  نيمسال سنوات مجاز داشته باشد

  مدت وقفه تحصيلي دانشجوي لغو انصراف شده ، جزو سنوات تحصيلي محسوب 6 – 2

  .لزم به پرداخت شهريه ثابت و اخذ مرخصي تحصيلي مي باشد گرديده و م

  .   لغو انصراف در حيطه اختيارات شوراي آموزشي استان مي باشد 7 – 2
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   )3پيوست شماره ( 

  

  )انتقال از ساير دانشگاهها (دستورالعمل مهمان و 

   مهمان )الف 
شرايط ذيل باشد و با عنايت به واحدها در صورتيكه دانشجو واجد /  مراكز -1ماده 

  .دانشجو اقدام نمايد ) موقت يا دائم (  نسبت به مهمان 2ضرايب تعيين شده در ماده 

 ازدواج دانشجوي دختر در زمان دانشجويي در صورتيكه محل اشتغال دائم همسر 1 – 1

  .دانشجو قبل از ازدواج ، در نزديكترين محل به دانشگاه مقصد باشد 

دن سرپرست خانواده در زمان دانشجويي به طوريكه وي به شا معلول  فوت ي2 – 1

  .تشخيص مراجع قانوني به عنوان كفيل خانواده شناخته شود 

  اري خاص دانشجو به تائيد مراجع ذيصلاحم  بي3 – 1

   معلوليت موثر دانشجو كه در زمان دانشجويي صورت گرفته باشد 4 – 1

   همسر وي به شهر ديگر با ارائه مستندات معتبرال دانشجو ياغ تغيير محل اشت5 – 1

  

ت هيات امناي دانشگاه شهريه سبر اساس دستور هفتم مصوبات چهلمين نش . 2ماده 

  دانشجويان مهمان به شرح ذيل مي باشد 

مهمان يا مهمان دائم به مراكز چهار گونه شهر تهران با ضريب  شهريه متغير متقاضيان 1 –2

   محاسبه و اخذ گردد2

 شهريه متغير متقاضيان مهمان يا مهمان دائم به مراكز استانها و شهرهاي لواسان ، 2 – 2

   محاسبه و اخذ مي شود1 / 8دماوند ، ري ، حسن آباد با ضريب 

 شهريه متغير متقاضيان مهمان يا مهمان دائم از مراكز يا نواحي پايين تر به بالاتر به 3 – 2

   محاسبه و اخذ مي شود1 / 6 به ضريب 2 – 2 تا 1 – 2غير از شهرهاي مذكور 

  

  مهمان شدن از نواحي بالاتر به پايين تر بلامانع است . 3ماده 
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مهمان شدن دانشجو به ساير دانشگاه هاي هم گروه به شرط عدم ارائه درس در  . 4ماده 

  و موافقت دانشگاه مبداء و مقصد بلامانع مي باشد) ترم آخر( نيمسال پاياني 

  

  شرايط مهمان و مهمان دائم دانشجويان مركز بين الملل برون مرزي  .  5ماده 

  )دوره كارشناسي ( به داخل ) دانشگاه پيام نور ( 

  

 دانشجويي متقاضي مهمان و مهمان دائم در دوره كارشناسي بايد يك نيمسال 1 – 5

  ي واحد درسي را در مركز بين الملل با احتساب نمرات مردود12تحصيلي و حداقل 

   گذرانده باشد12 با معدل 

 دانشجوي متقاضي مهمان يا مهمان دائم بايد درخواست خود را با ذكر مورد 2 – 5

  به مركز ) مطابق تقويم آموزشي (  روز قبل از شروع نيمسال تحصيلي 45،حداقل 

  بين الملل تسليم كند 

ل كشور بايد  دانشجوي كارشناسي مهمان شده به يكي از مراكز و واحد هاي داخ3 – 5

  شهريه ثابت و متغير ارزي كشور مبدا را در هر نيمسال تحصيلي به صورت ريالي  % 50

  .و به نرخ مركز مبادلات ارزي در شروع ثبت نام و ا نتخاب واحد پرداخت نمايد 

 دانشجويان دوره كارشناسي كه به مراكز و واحد هاي داخل كشور مهمان يا مهمان 4 – 5

 اخذ مدرك تحصيلي بايد مطابق آيين نامه دانشجويان برون مرزي در دائم شده اند جهت

  امتحان جامع مركز بين الملل شركت و نمره قبولي كسب نمايند

 پس از موافقت مركز بين الملل براي مهمان و يا مهمان دائم شدن موضوع در 5 – 5

ه اقدام نمايند شوراي آموزشي استان مقصد مطرح تا نسبت به ثبت نام و اخذ شهريه مربوط

   انتقال ) ب

  با توجه به صدور مدارك يكسان در دانشگاه پيام نور انتقال دانشجو منتفي است  . 6ماده 

انتقال از ساير دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي به پيام نور با شرايط ذيل و  . 7ماده 

  فقط براي يكبار امكان پذير است

با احتساب دروس ( درسي با ميانگين حداقل  واحد 12  متقاضي بايد حداقل - 1 – 7

  در دانشگاه مبدا گذرانده باشد) مردودي 
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  . نداشتن منع ادامه تحصيل در دانشگاه مبداء 2 – 7

  شهريه دانشجويان روزانه دولتي انتقالي به پيام نور مطابق شهريه دانشجويان آزمون 8ماده 

  .سراسري دانشگاه پيام نور است 

از دانشگاه پيام نور به ساير دانشگاه هاي نيمه حضوري و موسسات غير انتقال  . 9ماده 

  انتفاعي با رعايت مقررات وزارت بلامانع مي باشد 

از دانشگاههاي خارجي مورد تائيد وزارت علوم ، در مقطع كارشناسي انتقال  . 10ماده 

  .براساس ضوابط و مقررات وزارت علوم و دانشگاه پيام نور مجاز مي باشد 

  .مسائل مرتبط با شهريه دانشجو تابع ضوابط دانشگاه است  .  11ماده 
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   )4 پيوست شماره( 

  

  دستور العمل تطبيق واحد دوره هاي كارداني و كارشناسي

  

  .پذيرش واحد هاي درسي بر اساس شرايط زير صورت مي گيرد 

جديد حداكثر تا پايان دومين  بر اساس آيين نامه آـموزشي دانشجوي پذيرفته شده – 1

نيمسال تحصيلي بعد از پذيرش موظف به ارائه ريزنمرات تاييد شده خود را به آموزش 

  .مركز يا واحد مربوطه مي باشد اين فرصت قابل تمديد نيست 

 واحد هاي درسي در دانشگاهها و موسسات آموزشي و پژوهشي و يا دانشگاههاي غير – 2

د تاييد وزارت علوم ، تحقيقات و فناوري و يا وزارت بهداشت ، دولتي و غيرانتفاعي مور

  . درمان و آموزش پزشكي گذرانده شده ، با رعايت بندهاي ذيل پذيرفته مي شود 

مرجع تاييد واحد هاي دانشگاههاي آزاد اسلامي دفتر گسترش آموزش عالي است  : 1 – 2

   )فايل رايانه اي واحد هاي دانشگاه آزاد مورد تائيد( 

از مراكز تربيت معلم صرفا دروس عمومي مطابق جدول پيوست قابل پذيرش : تبصره 

  .است 

محتواي ) هشتاد درصد  % ( 80 محتواي آموزشي درسهاي گذرانده شده قبلي با 2 –2

واحد هاي مشابه در رشته جديد مطابقت داشته باشد تشخيص آن بعهده گروه آموزشي 

  .مراكز استاني است 

 در معيار صفر تا بيست و معادل آن در 12ه هاي دانشجو در هر درس حداقل   نمر3 – 2

ساير معيارها ، براي دانشگاههاي دولتي ، روزانه ، شبانه ، نيمه حضوري ، مجازي ، پيام نور 

  . ، مراكز تربيت معلم ، آموزشكده هاي فني و حرفه اي باشد 

ار صفر تا بيست و معادل آن در  در معي12 نمره هاي دانشجو در هر درس حداقل 4 – 2

ساير معيارها براي دانشگاههاي غير دولتي ، حوزه هاي علميه ، دانشگاه آزاد اسلامي ، 

  .موسسات غير انتفاعي و دانشگاه جامع علمي كاربردي باشد 
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دروس گذرانده شده سطح يك و سطح دو و سطح سه ، حوزه علميه قم و  : 1تبصره 

ررات براي مقطع كارداني و كارشناسي قابل معادلسازي مي خراسان با رعايت ساير مق

  . باشد 

دروس جبراني مقطع كارشناسي ارشد براي دوره هاي كارداني و كارشناسي  : 2تبصره 

  . قابل بررسي و معادلسازي مي باشد 

 و 3 – 2( تشخيص شمول مدارك دانشجويان خارج از كشور با يكي از بندهاي  : 3تبصره 

  .عهده اداره كل خدمات آموزشي مي باشدبر  ) 4 – 2

 واحدهاي درسي دوره هاي معادل ، كوتاه مدت پيام نور و يا دوره هاي داخلي 5 –2

دانشگاهها و دوره هاي پودماني دانشگاه جامع علمي كاربردي براي تطبيق واحد در 

  .صورت احراز شرايط زير قابل پذيرش است 

 قابل 10با نمره . ( ر دانشگاه پيام نور گذرانده باشد  دانشجو درس يا درسها را د1 – 5 – 2

  )معادلسازي است 

 در صورتيكه دانشجو واحدهاي درسي را در ساير دانشگاهها و يا موسسات 2 – 5 – 2

عالي گذرانده باشد به شرط شركت در امتحان جامع سازمان سنجش آموزش كشور و 

ولي را از سازمان سنجش آموزش دانشجو بايد گواهي قب( كسب نمره حد نصاب لازم 

قابل بررسي مي باشد حدنصاب نمره هاي قابل ) كشور اخذ و بع دانشگاه ارائه نمايد 

  . باشد 12پذيرش اين قبيل دروس حداقل 

مدارك دوره هاي معادل و داخلي در صورتي مورد پذيرش خواهد بود : باد آوري مهم 

وري يا سازمان مديريت و برنامه ريزي كه دوره با مجوز وزارت علوم ، تحقيقات و فنا

  برگزار شده باشد

  واحدهاي گذرانده شده در دوره هاي پودماني دانشگاه علمي كاربردي ، به 3 – 5 –2

 قابل 12شرط قبولي در امتحان جامع دانشگاه فوق و ارائه گواهي مربوطه ، با نمره حداقل 

  .بررسي و معادلسازي است 

 و پس از آن در صورتيكه در آزمون 83وره هاي پودماني سال دانش آموختگان د: تبصره 

، از آزمون جامع مقاطع بالاتر كه از طريق سازمان سنجش برگزار مي گردد پذيرفته شوند 

  .معاف مي باشند 
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  . كليه دروس دانشجو در صورت داشتن ساير شرايط ، قابل معادلسازي است 6 –2

ر سراسري ، فراگير ي بدون آزمون پذيرفته شده دانشجوياني كه از طريق كنكو : 1تبصره 

 واحد درسي تطبيق شده ، يك نيمسال از مجموع سنوات مجاز 15باشند ، به ازاي هر 

  .دانشجو كسر خواهد شد 

شروع سنوات مجاز دانشجويان تغيير رشته و يا دانشجويان انتقالي از ساير  : 2تبصره 

ن سراسري يا فراگير يا بدون آزمون محاسبه دانشگاهها ، از سال پذيرش دانشجو در آزمو

  .) براي ايشان اجرا نمي شود 1تبصره ( خواهد شد 

به ازاي معادلسازي هر واحد درسي ، شهريه متغير يك واحد درسي خودخوان طبق جدول 

  .شهريه نيمسال تحصيلي كه در آن تقاضاي تطبيق واحد داده است اخذ خواهد شد 

ضعيف  = 1مردود               =   0 يار صفر تا چهار باشد      نمره هايي كه در مع7 – 2

  )مردود (

 ) 17معادل (عالي  = 4 )                14معادل ( خوب = 3 )            12معادل ( متوسط = 2

  تعيين مي شود 

  

 تعداد واحد درس تطبيقي نبايد كمتر از تعداد واحد درسي رشته جديد باشد در 8 –2

تعداد واحد يك درس كمتر باشد مي توان بصورت تلفيقي چند درس واحد صورتيكه 

درسي مرتبط را با يك درس تطبيق و معادلسازي نمود در هر صورت ميانگين نمرات 

  .درسهاي تطبيقي نبايد از حد نصاب نمرات تعيين شده كمتر باشد 

   كليه نمرات درسهاي تطبيقي در ميانگين كل محاسبه مي گردد 9 – 2

(  دانشجويان پذيرفته شده در مقطع كارشناسي پيوسته كه داراي مدرك كارداني 2-10

و فاقد مدرك پيش دانشگاهي هستند ، هيچ يك از واحدهاي مقطع كارداني آنان ) پيوسته 

  .قابل معادل سازي نمي باشد 

ا رد در پذيرش ي) بدون تغيير رشاه (  با انتقال دانشجو از يك مركز به مركز ديگر 11 – 2

  نمره هاي درس دانجو هيچ تغييري ايجاد نمي شود

 دانشجويان دانشگاه پيام نور چنانچه تغيير رشته بدهند كليه دروس عمومي و نيز 12 – 2

واحدهاي مشترك كه داراي عناوين ، سرفصل تعداد واحد يكسان و كددرس مشترك 
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 قبولي در كارنامه باقي مي باشند نيازي به تطبيق واحد نداشته و عينا با همان نمره ردي و

  .ماند 

 واحدهاي گذرانده شده در مقطع كارداني ، براي پذيرفته شدگان مقطع 13 – 2

  . كارشناسي ناپيوسته قابل معادلسازي نمي باشد 

  
  


